Oopv

Manual for digitala korrektur

Korrektursystemet anvands for att redigera och godkanna informationen pa era produkter, och
stallain vilka som ska fa tillgang till informationen.

Meddelande om att produkter behover kontrolleras

Nar en ny produkt skapats i systemet, kommer den ansvarige for produkten att fa ut ett mail som
berattar att ni har ett eller flera korrektur som behdver kontrolleras och eventuellt justeras.

Nar ni far mailet, klickar ni pa lanken och ni kommer d& vidare direkt till OPV Online, dar ni loggar in
som vanligt.

Hej |

Dar finns andringar pa en eller flera av era produkter i vir databas. Dessa dndringar maste godkénnas av er innan
de utfirs permaneant.

Darfor ber wi er att g3 in pa denna sida och godkénna, eller dndra informationen.

Farst kommer ni att komma till en inloggningssida. Mar ni loggat in dppnas autormatiskt en ny inloggningssida, dar
ni skriver in er korrektur-kodnyckel, Darefter kormmer ni till sidan dar ni kan kontrollera informationen, och dndra
den om dar skulle vara nagot som ér fel.

Dietta 4r ett automatgenererat meddelande, och g8r darfir ej att svara pd. Wil ni komma i kontakt med oss pd OPY
In-Store Promotion AR, ber vi er kontakta oss pé:

Tel. 46 480 45 &1 00

Epost. info@opy.se

t.v.h.
Personalen pad OF% In Store Promotion

Efter att ni har loggat in, kommer ni till ytterligare en inloggningsruta.

Inlogging i korrektursystemet

Det &r ofta som anvandaruppgifter sparas i webblasaen, och darmed ar det ganska latt for nAgon med
fysisk tillgang till er dator att komma in pa ert konto. For att obehdriga inte ska kunna andra
produkterna, har korrektursystemet darfor ett extra lager av sékerhet i form av en kodnyckel.

Alla korrekturansvariga ska ha fatt vars en kodnyckel som ar 12 tecken lang. Denna skall ni anvanda
for att logga in i korrektursystemet. Skriv inte in bindestrecken, utan bara tecknen dar emellan.

= 'Logga-'m

Fiir att kunna redigera produkter maste du logga in med din
korrektur-kodnyckel.

L 5

Om ni exempelvis fatt ut kodnyckeln 1234-5678-9abc, sa skriver ni in 1234 i forsta faltet, 5678 i andra,
och 9abc i tredje. Efter att ni skrivit in fyra tecken i ett falt, hoppar den automatiskt till nasta.
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Sjalv lagga produkt till korrektur

Vill ni andra information pa en befintlig produkt, kan ni sjalva redigera produkten i korrektursystemet
genom ett enkelk klick pa en knapp.

For att redigera en produkt, tar ni upp dess detaljerade vy pa OPV Online. Om ni &r godkanda for
korrekturarbete p& OPV Online och det ar er egna produkt, kommer dar att finnas en knapp langst
nere till vanster dar det star "Redigera i korrektursystemet” (se bild nedan).
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Nar ni trycker pa denna knapp, kommer produkten att laggas till korrektur, och ni skickas direkt till
produkten i korrektursystemet.

Ni kommer aven att se att dar borjar blinka en text uppe till vanster, dar det star "Ni har X korrektur
som vantar pa att behandlas”.

Ni har 12 korrektur som vantar pa att behandlas

Startsida  Avancerad sokning Kundkorg Korrektur Laddaupp Instidllningar Logga ut
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Korrektur

Nar ni har klickat pa "Logga in”-knappen, kommer ni att komma till sidan for digitalt korrektur, déar alla
produkter i korrektursystemet visas i en meny langst upp till vanster (2.1).
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Till hoger ligger ett antal omraden. | 6versta omradet (2.2) ligger en 6versikt 6ver all media som &ar
kopplad till produkten.

Dar under kommer ett omrade med en massa formularfalt dar man kan andra produktens information
(2.3).
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Andra produktinformation
Langst upp | faltet med titeln “Andra produktinformation”, hittar ni tva rader med flikar.

Den oversta (2.5) ar till for att vaxla mellan produktens olika nivaer i férpackningshierarkin.

Som standard far varje produkt tva nivider — basnivadn som motsvar sjalva produkten, och en
mellanniva som oftast motsvarar lddan som produkterna ligger i. Men det ar fullt majligt att lagga till
flera mellannivaer, toppnivaer och likande — dock endast utanfor korrektursystemet. Medan produkten
ligger i korrektursystemet ar dess hierarki last. S& andringar av hierarkin gors lampligtvis innan
produkten laggs pa korrektur.

Kndra produsdinbormation
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Raden med flikar dar under anvands for att gruppera de olika félten vars varde kan andras (2.6).
Under "grundlaggande information” ligger huvudsakligen falt som avgor var i kategoritrdden som
produkten ska ligga, samt falt for ingrediensférteckning och naringsdeklaration.

Under "Utokad info.” ligger i huvudsak beskrivande textfalt, som atervinningsinstruktioner,
produktbeskrivning, férvaringsinstruktioner, information om ursprung, alkohol-procent m.m.

Under "ID-Nummer” kan ni ange GTIN/EAN, ert egna artikelnummer, och kedjornas artikelnummer.

Under "Matt/Vikt/Volym” kan ni ange produktens matt, vikt, volym, och antal i férpackning. Oerhort
viktigt om produkten ska vara med i OPV Space.
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Under "Méarkningar” kan ni ange vilka markningar produkten har (KRAV, Nyckelhal, Svanen m.m.), och
ange allergiinformation.

Under "Ovrigt” kan ni lagga in extra information som kan vara intressant — som portionsstorlek (fér
GDA), lanseringsdatum m.m.

Under "Egna falt” hittar ni de eventuella egna falt som skapats for ert féretag, om dar ar nagon
information som ni tycker ar viktig fér era produkter men som inte finns som standard (kontakta oss
om ni vill fa nagot eget informationsfalt inlagt).

Ni som ar med i LRF:s "Bonde pa kdpet’-app kommer aven att hitta deras falt har.

Under "Ursprungligt varde” (2.7) ligger det varde som produkten hade innan den lades in i
korrektursystemet. Till hdger om det, ligger en rad med formularfalt under rubriken "Nytt varde”. Vill ni
andra négot, fyller ni bara i den nya informationen dar.
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Andra produktinformation, exempel

Lat oss anta att GTIN/EAN numret var felaktigt, och maste andras. Klicka da pa fliken for ID-nummer,
och skriv in det nya GTIN/EAN:et.

Sa fort ndgon information dndras, kommer texten pa godkann-knappen langst ner pa sidan (2.8) att
andras fran "Godkann och publicera andringarna” till "Godkann och skicka tillbaka &ndringarna”, och
istallet for att publicera produkten direkt, skickas den tilloaka till oss for verifiering av uppgifterna. Pa
sa satt maste en andring alltid godkannas av tva olika personer, och man minimerar risken for fel.

Om ni har olika ansvarsomraden och flera personer darfor ska fylla i information om produkten, kan
man fylla i de uppgifterna man sjélv ska andra, och sedan skicka korrekturet vidare till nasta person
inom foretaget genom att klicka pa "Spara och skicka vidare inom foretaget” (2.9).

Ananas || Mellanniva / Detaljistforpackning |

Grundlaggande info. || Utdkad info. || ID-Mummer || Mattf Yikt/Yolym || Markningar || Owvrigt || Egna falt |
Mamn Ursprungligt varde Myttt varde

GTIN/EAR [12345678891018

Lev. art. nr. 4433 |a433

ICa4 nr. I

COOP nr, I

—— &/ Godkann och publicera produkten 28
= Spara och skicka vidare inom foretaget 2.9

Ananas || Mellanniva f Detaljistforpackning |

Grundliggande info. || Utdkad info. ||m“ MattfYikt/Yolym || Markningar || Ovrigt || Egna filt |
Mamn Ursprungligt varde Myttt varde
GTIM/EAN [24883101214159 <
Lew. art. nr. s |4433
ICA nr. |
COOF nr. I

—> e Godkann och skicka tillbaka karrigeringar

ws Spara och skicka vidare inom foretaget

Hade vi andrat tillbaka EAN till det ursprungliga igen, sa hade knappen atergatt till "Godkann och
publicera andringarna” (2.8).

Om ni andrar nagon produktinformation, kan ni alltsa inte langre godk&anna och publicera
produkten direkt, utan istéllet skickar ni tillbaka korrekturet med &ndringarna ni utfort till de
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ansvariga pa OPV, som kommer att ga in och kontrollera informationen.

Om de tycker andringen ser ut att stamma, kommer de godkanna andringarna.

Anser de att nadgot behover andras, kommer de att utféra andringarna pa korrekturet, och sedan
skicka tillbaka det till er igen for ert godkannande, eller ytterligare modifiering, och sa kan det ga fram
och tillbaka hur manga ganger som helst tills allt ar ratt ifyllt.

Sa fort ett korrektur godkanns eller skickas tillbaka till er, far ni ett mail som berattar vad som
héant.
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PDF

Vill ni fa ut ett traditionellt pappers-korrektur, ar det bara att klicka i PDF-faltet precis under menyn. Dar
kommer da att skapas ett PDF-dokument som listar ett utdrag av informationen, som ni sedan kan
skiva era forandringar pa och skicka till oss.

Denna PDF kommer att 6ppnas i ett nytt fénster.

karrekturet som hégupplast
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Publiceringsinstillningar
De installningarna ni gor i det 6vre gra faltet (3.1) kommer att borja gélla sa fort produkten blivit
godkand

I det undre gré faltet (3.2) kan ni lagga in ett specifikt datum dd andra rattigheter ska bérja
géalla.
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Dessa tva panelerna kan exempelvis anvandas till att stélla in att produkten ska vara synlig internt
direkt, och sedan ska den bli syndlig for reklambyraer, tidningar m.m. ett visst datum i framtiden. Eller
kanske tvart emot — att produkten ska avpubliceras ett visst datum.

Datumstyrningen paverkar bara bara publiceringsinstéliningarna. Andringar av produktinformation
utfors alltid s& fort korrekturet godkanns. Det gér inte att datumstyra andringar av produktinformation.

Vill ni satta ytterligare rattighetsandringar vid ett andra eller tredje datum, &r det bara att klicka pa det
gréna plustecknet dar det star "Lagg till ytterligare panel fér datumstyrd publicering”. Varje gang ni
klickar dar, kommer annu en panel att dyka upp, och pé s& satt kan ni datumstyra hur manga
rattighetséndringar som helst.

Publiceringsinstallningarna kan ni andra fritt utan inblandning fran OPV, eftersom det inte paverkar
produktens information.

Under 6vrig information (3.3) kan ni lagga in meddelanden till oss. Det kan exempelvis vara
kommentarer om bildens utformning/kvalitet, eller att produkten ska ligga under en helt ny undergrupp.

Publiceringsnivd pd Online

“Publiceringsniva pa Online” (3.4) satter den grundlaggande publiceringsnivan for produkten pa OPV
Online. Ni har tva alternativ :

1. ”Endast synlig for er som leverantor”
Gor att produkten kan ses av alla anvandare som ligger under ert egna foretag (med
undantag for de anvandare ni sagt bara ska kunna se publika produkter (2))

2. "Synlig for alla reklambyraer, tidningar m.m.”
GOr att produkten blir synlig for samtliga anvandare i systemet (férutom andra leverantérer,
som bara kan se sina egna produkter)

Publiceringsnivd pd Space
Om produkten aven ska finnas pa Space, finns en likadan kontroll for “Publiceringsniva pa Space”:

1. ”Synlig for leverantor och grossist-export”
Gor att produkten kan ses av alla anvandare under ert egna foretag. Produktens bild och data
kommer dven att exporteras till alla grossisters Spaceavdelningar.

2. ”Synlig for alla”
Ger samtliga spaceanviandare tillgang till produkten. Aven andra leverantérer kommer att se
den.

Export till externa system

OPV Online exporterar er information till en stor mangd olika system. Det kan vara allt fran
grossisternas egna bildbanker, till E-handelssystem, system som gér konsumentupplysnings-appar,
kassasystem, maskiner for utlésen av tobaksprodukter m.m.
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Alla dessa har ett behov av bilder och produktinformation, och genom att de far all data fran oss,
behdver ni bara sakerstalla att ni har sa mycket och korrekt information hos oss som majligt, sa
kommer er information dven att synas och vara korrekt i massor av externa system utan att ni
behover tdnka pa det.

Men dessa kraver uttryckligt tillstand fran er for att de ska fa tillgang till produkten.

Om ett externt foretag inte dr férbockat, kommer det inte fa tillgdng till produkten oavsett vilken
publiceringsniva produkten har pG OPV Online.

Sa under rubriken “Tillat export av Online-information till foljande externa system” (3.5) kan ni stélla
in vilka foretag som ska fa tillgang till er information. Foretagen ligger grupperade som ”Grossister”,
"Grossisters reklambyraer” och "E-Handel”. Under varje kategori ligger ett antal foretag. Dessa kan ni
fa fram genom att klicka ”Visa alla” under varje rubrik.

Ni kan antingen detaljstyra vilka som ska fa tillgang till informationen genom att bocka fér varje
foretag individuellt, eller bocka fér/bocka ur en hel grupp pa en gang genom att klicka pa checkboxen
till vanster om gruppens namn.

For att underlatta for er, bockas exporten i/ur automatiskt nar ni andrar publiceringsniva for OPV
Online. Om ni valjer publiceringsnivan ”Synlig for alla reklambyraer, tidningar m.m.” pa Online,
kommer alla att bockas for (men ni kan fortfarande bocka ur de ni inte vill ge access till). Satter ni
”Endast synlig for er som leverantor” sa kommer alla att bockas ur (sa far ni bocka for de ni vill ge
access till).
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EU 1169 /2011
| slutet av 2014 trander EU-reglering 1169/2011 i kraft. Den gor att viss information blir obligatorisk
nar den ska exporteras till exempelvis E-handlare.

De falt som &r reglerade i EU 1169/2011, 4r markerade med en EU-flagga: W
Alla falt som ar markerade med EU-flaggan ar dock inte obligatoriska for alla produkter.
Falten som ar reglerade i EU 1169/2011 ar:

e Namn — Obligatorisk for alla produkter

e Varumarke — Obligatorisk for alla produkter

o Ingrediensforteckning — Obligatorisk for alla produkter. Dessutom maste alla allergener
markeras (se ”Allergiinformation” nedan)

e Nadringsdeklaration — Obligatorisk for alla produkter

e Nettovikt & viktenhet eller nettovolym & volymenhet — Maste vara ifyllt. Det racker med att
produkten har antingen en nettovikt eller nettovolym.

e Ursprung — Maste vara ifyllt for vissa produkter. Se artikel 26 i EU 1169/2011

e Bruksanvisning — Maste vara ifyllt for produkter som skulle vara svara att anvdnda utan
bruksanvisning

e FOrvaring — Maste vara ifyllt om dar finns sarskilda forvaringsrekommendationer
e Alkoholhalt — Maste vara ifyllt om produkten innehaller alkohol
Varning

Eftersom EU 1169/2011 inte trader i kraft forran i slutet av 2014, har vi inte satt nagra krav pa att
falten maste vara ifyllda. Istdllet kommer det upp en varning nar ni trycker pa godkdann-knappen, om
dar verkar finnas risk for att ni missat nagot av falten. Vill ni da ga tillbaka och justera nagot, tryck pa
Avbryt. Tryck annars pa Ok om ni dnda vill ga vidare.

En ny EU-farardning (EU 11692011 karmrmer under 2014 kriva att vizz produktinforrmation finns lagrad i system som
distribuerar infarmation till bl a, distanzshandel.
Wi har upptackt att vissa av dessa falt ar tormma,

Ingrediensférteckning: Faltet miste vara ifyllt

Produkten miste ha en vikt och viktenhet eller volyrn och volyrnenhet angiven
Urzprung: Faltet miste vara ifyllt arn vissa kraw &r uppfullda

Féruaring: Faltet rmiste vara ifyllt orn vissa krav &r uppfullda

Bruksanvizning: Faltet miste vara ifyllt arn vizsa kraw & uppfullda

Fér rmer information am wilka falt sam krdus, klicka Rar

Klicka pd Avbrot om du will g tillbaka och justera, O detta inte &r ett livernedel eller du vill fullz i informmationen wid ett
senare tillfalle, klicka p& Ok,

D Viza inte igen

Ok Avbryt
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Allergiinformation

Allergiinformation finns numera pa tva olika stillen. EU-reglering 1169/2011 kréver att alla allergener

markeras i ingrediensférteckningen.

Under "Markningar”-fliken finns dven en tabell dar man kan ange allergener for att gora det sokbart
och ge allergiker chansen att fa en snabb 6verblick éver allergiinformationen utan att behova lasa

genom hela ingrediensforteckningen.

Markering av allergener i ingrediensfértecknignen

Efter att ni skrivit in ingrediensforteckningen, ar det dags att marka ut allergenerna. Det gor ni genom
att markera en allergen, och sedan trycka pa Allergen-knappen. Den kommer da att fa fet stil. Sedan

markerar ni nasta allergen, och klickar pa allergen-knappen tills alla allergener har fet stil.

Alla ingredienser som fatt fet stil, kommer att skickas ut till E-handlare och liknande med en allergen-
flagga som gor att de i sin tur kan se till s allergenen marks ut nar de presenterar informationen.

Allergen

Weternjol, socker, margarin [palm-, raps- och
kokosolja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel (citransyra)l,
aromarnen], mjdlk, vatten, jast, dppeljuice,
lkanel och salt)

Allergen

TETTT, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, watten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyral,
ararmdrnnen], mjdll, vatten, jast, dppeljuice,
kanel och salt.

Allergen

¥Yetemjol, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E=471), surhetsreglerande medel {citronsyra),
aramarnen], , vwatten, 14st, dppeljuice,
kanel och salt.

Klick

Allergen‘/

PREi=nlEl, socker, margarin [palm-, raps- och
kokosolja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyra),
aromarnen], mjdll, vatten, jast, dppeljuice,
kanel och salt,

Klick

Allerger® |

¥Yetemjal, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyral,
aromannen], m, vatten, jast, dppeljuice,
kanel och salt,

Allergen

¥Yetemjol, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, watten, salt, emulgeringsmedel
[(E471), surhetsreglerande medel {(citronsyral,
aromarmnen], mjolk, vatten, jast, dppeljuice,
kanel och salt)
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Om ni rakat marka ut en ingrediens som en allergen av misstag, ar det inga problem. Markera bara

det ni markt ut fel, och klicka sedan pa allergen-knappen. Ingrediensen kommer da att avmarkeras
som en allergen.

Allergen

¥Yetemjaol, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyra),
aramarnnen], mjalk, vatten, 13st, dppeljuice,
kanel och salt.

Allergen

¥etemjal, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, watten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyral,
aromamnen], mjalk, vatten, jast, ppeljuice,
kanel och

Klick

Allergen

¥Yetemjol, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, watten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel {citronsyral,
aromarnnen], mjdlk, vatten, jast, dppeljuice,
kanel och i,

Allergen

¥etemjol, socker, margarin [palm-, raps-
och kokosalja, vatten, salt, emulgeringsmedel
(E471), surhetsreglerande medel (citransyra)l,
aromarmnen], mjolk, vatten, jast, dppeljuice,
lkanel och salt)|
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Godkann

Om ni anser att produktens information ar korrekt och inte behover andras, ar det bara att klicka pa
Godkann-knappen. Sidan kommer da att se ut som féljande:

korrektur ____ Jkopplad media
bideyp. PRO0USTRILD
bider 1bapas 2002:0% 24
Oregnatilen fownan Eniap el stad Fomuangt (K94
Ot Oerginailens itodek Tates . DOS x Y0t
. . Nidagearshapan IEthetlnglen Tty

Froot

Cantar

Cacfpeaseang

Om ni skrivit in ett publiceringsdatum for produkten, kommer den att att hamna i menyn under
"Godkénda, ej utférda”. Annars kommer produkten helt enkelt att forsvinna frdn menyn, da den inte
langre ligger i korrektursystemet.
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Skicka tillbaka korrigeringar

Nar ni andrat ndgon information férutom publiceringsinstallningarna, maste andrigarna dubbelkollas av
OPV:s produktansvariga. Sidan kommer d& att se ut som féljande:

Korrektur Kopplad media
Ly PROCUKTRILD
bldan ixap i JO03-0%- 24

Crignetians darmat Incapruianed Portaopt (1949)
Cvigieatiany yarled Taven, 906 x Wepx

R > Bdaganth sper SR LngledTIN

¢ . Tagrk

K

Cardmr
OWoly ach sgpeq

FrMn et

Produkten kommer att hamna under rubriken "Vantar pa OPVs godkéannande”.
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Forteckning over de olika falten, och deras syfte

Grundldggande information

Namn Produktens namn. Sa konsument-vanligt som majligt. Alltsa inga svartolkade
forkortningar, avkapade texter eller liknande

Varumarke Produktens varumarke. Be oss lagga till varumarket om det inte finns i
systemet.

Sortiment OPV Online har ett eget menysystem som delar in produkterna i olika
segment. Exempelvis Djupfryst, Brod/Kex/Bakverk, Frukt/Grént m.m.
Denna avgor helt enkelt under vilken kategori pa OPV Online som produkten
ska ligga.

Undergrupp OPV Online:s meny ar uppbyggd efter

Sortiment
Varumarke
Undergrupp

Undergrupp ar alltsa till for att dela upp ett sortiment/varumarke i flera
delar, for att gora det lattare att hitta ratt. Ganska fa anvander sig dock av
undergrupper da deras sortiment helt enkelt inte ar stort nog for att det ska
behdvas. Sa om ni vill dela in ert sortiment i undergrupper, sag till oss, sa
skapar vi undergrupperna ni vill ha (och darefter kan ni valja ratt
undergrupp).

Ingrediensforteckning

Innehallsforteckning, precis som den star pa forpackningen.
Kommaseparerad. Exempel: Vetemjol, vatten, vegetabiliskt margarin, socker,
jast, salt, emulgeringsmedel E 471

Allergen-knappen ar till for att marka ut allergener i texten, enligt EU
1169/2011. Markera den ingrediens som innehaller en allergen, och tryck pa
allergen-knappen. Allergenen kommer nu skrivas i fet stil.

For att ta bort en allergen fran texten, markera allergenen du vill ta bort, och
tryck pa allergen-knappen igen. Den feta stilen ska nu férsvinna

Naringsdeklaration

Naringsvardena. Ska sta samma som pa férpackningen. Kan vara antingen

per 100 g/ml kommaseparerad eller radbruten.
Exempel 1:
Energi 1100kJ/260kcal, Protein 8g, Kolhydrat 49g varav sockerarter 2.6g, Fett
3.5g
Exempel 2:
Energi 1100kJ/260kcal
Protein 8g
Kolhydrat 49g varav sockerarter 2.6g
Fett 3.5g
Meny Manga leverantorer har specialanpassade I6sningar av nagra av vara system,
eller far informationen pa OPV Online exporterad till sitt intranat eller sin
hemsida. Ofta vill leverantoren da ha ett eget kategoritrad som produkterna
delas in efter.
Om ni har ett elelr flera egna kategoritrad, kan ni hér stélla in vilka kategorier
POST & BESOKSADRESS TELEFON FAX BANKGIRO ORG.NUMMER
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som denna produkten ska vara kopplad till.

Utékad info.

Atervinning

Hur produkten/lador/pallar ska atervinnas. Kan stéllas in for varje
produkt/forpackning i hela hierarkin.

Beskrivning En konsumentorienterad beskrivning av produkten

Hallbarhet Information om produktens hallbarhet

Ursprung Varifran produktens ravara kommer, var produkten ar producerad etc.
Tining Instruktioner for tining av produkten

Tillagas Instruktioner for tillagning av produkten

Bruksanvisning

Instruktioner for hur produkten ska anvandas

Forvaring Hur produkten/lador/pallar ska férvaras. Kan stéllas in for varje
produkt/férpackning i hela hierarkin.

Séljtext En konsumentorienterad sdljande text. Varfoér ska man kopa denna
produkten? Vad gor den battre dn andra?

Alkoholhalt Volymprocent alkohol i produkten.

ID-Nummer

GTIN/EAN Produktens GTIN/EAN. Kan stéllas in for varje produkt/forpackning i hela
hierarkin. Endast GTIN/EAN pa 8, 13 eller 14 tecken &r tilldtna. Normalt sett
anvands 14 tecken bara pa mellan/toppniva (lador/pallar), och 8 eller 13
tecken pa basnivan.
Vi har kod som kommer att validera checksiffran i GTIN/EAN:et. S& om ni rakat
skriva fel pa nagon siffra, kommer den att saga till

Lev. Art. Nr. Ert egna artikelnummer.

Ovriga nummer

Kedjorna har oftast egna artikelnummer pa era produkter. Har kan ni ange
dem, for att de lattare ska kunna hitta era produkter.

Matt/Vikt/Volym

Det ar valdigt viktigt att matten blir ratt pa produkten. Men det kan ibland vara svart att veta vad

som ska raknas som produktens framsida. Generellt sett ar produktens framsida den sida pa
produkten dér det storsta produktnamnet/varumarket finns. Om produkten ska vara med pa OPV
Space, kan ni se i produktoversikten langst uppe vilken bild som lagts upp som “front”, och utga ifran

det.

Om produkten har Spacebilder, kommer mattens proportioner att valideras mot spacebildernas

proportioner. Om proportionerna avviker med mer an 10%, ar matten troligtvis fel angivna, och

systemet kommer att skicka upp ett varningsmeddelande.
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H6jd (mm) Produktens hojd, méatt fran produktens “front”. Kan stéllas in for varje
produkt/férpackning i hela hierarkin

Bredd (mm) Produktens bredd, métt fran produktens “front”. Kan stéllas in for varje
produkt/forpackning i hela hierarkin

Djup (mm) Produktens djup, méatt fran produktens “front”. Kan stéllas in for varje

produkt/forpackning i hela hierarkin

Antal i denna
konsumentforp.

eller

Antal konsumentforp. i
denna detaljistforp.
eller

Antal detaljistforp. i
denna transportforp.

Hur manga som finns i férpackningen du just nu redigerar. Kan stéllas in
for varje produkt/férpackning i hela hierarkin.

Normalt sett anges ingenting i detta faltet pa basnivan, dar det star
”Antal i denna konsumentférp.”

Exempel: Om vi har en pase innehallande 50 godisbitar pa basnivan,
som saljs i lador om 30 pasar, som levereras pa en pall med 40 lador —
sa kan man ange 50 pa basnivan (eller Iata bli att ange nagot), 30 pa
mellannivan och 40 pa toppnivan.

Vikt

Basniva: Produktens nettovikt.

Mellan/Toppniva: Férpackningens bruttovikt

Endast sjdlva siffran. Enheten anges nedan. Kan stéllas in for varje
produkt/forpackning i hela hierarkin.

Viktenhet

Viktenheten som anvands. Exempelvis g eller kg

Volym

Basniva: Produktens nettovolym.

Mellan/Toppniva: Férpackningens bruttovolym

Endast sjdlva siffran. Enheten anges nedan. Kan stéllas in for varje
produkt/férpackning i hela hierarkin.

Volymenhet

Volymenheten som anvands. Exempelvis ml eller |

Staplingshojd

Stapplingshojden ar inte den totala hojden for samtliga stapplade
produkter utan hojden per enskild produkt som stapplas. Foljande
formel bor anvandas for att rakna ut stapplingshojden:

N=(A-B)/Tc—1

N = Staplingsvardet i mm

A =Totala dimensionen

B = Dimension for enskild produkt

Tc = Totala antalet stapplade produkter

Staplingshdjd enhet

Alltid mm

Staplingstyp

Huruvida produkten staplas horisontellt eller vertikalt.
Vertikalt — produkter som staplas ovanpa varandra i hojd.
Horisontellt — Nastan uteslutande produkter som hangs pa "spjut”

Staplingsriktning

Positiv riktning innebar alltid att understa produkten dr den enda med
intakt originalh6jd, det vill sdga den enda produkt i stapplingen som
man kan se hela produktens hojd.

Negativ riktning innebar alltid att 6versta produkten ar den enda med
intakt originalhdjd, det vill séga den enda produkt i stapplingen som
man kan se hela produktens hoéjd.
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Mdrkningar

Produktmarkningar

Har produkten nagon officiell produktmarkning (som KRAV, Nyckelhalet,
Svanen m.m.)?

I sa fall klickar ni pa ”Visa produktmarkningar”, och bockar for de
produktmarkningar som produkten har.

Om ni saknar nagon markning, kontakta oss.

Allergiinformation

Har kan ni ange huruvida er produkt innehaller nagra allergener eller ej. Om ni
valjer ”Spar” eller ”Ja”, har ni daven mojlighet att skriva in en kommentar for
att beratta mer i detal;.

”Nej” behover ni bara valja om ni verkligen vill visa att ni inte har det (pa
latosfri mjolk hade man kanske exempelvis velat klicka i Nej pa Laktos, men
latit exempelvis “Lupin” sta kvar pa “Ej angett” da det dr underforstatt att
mjolj inte innehaller lupin).

Denna allergiinformationen ar huvudsakligen till for att underlatta for
konsumenter och gora allergener sokbara. Sa tank pa att alla allergener som
finns eller kan finnas i produkten, dven ska sta angivnaii
innehallsforteckningen.

Ovrigt

Porttionsstorlek

De som vill att en GDA-tabell (Global Daily Amounts) ska visas nar nagon tar

(for GDA) upp den detaljerade vyn pa produkten, anger ni portionsstorleken i gram /
milliliter har. Den tar da informationen fran naringsvardes-faltet ovan, och ger
en forhandsvisning av hur den kommer att se ut.

En portion pa 60g innehillar:
Energi  Protein  Kolhydr- Socker Fett Mattat  Fibrer  Matrium
ater fatt
156keal 4,8g 29,49 1,6g 2,1g 0,69 1,5g 0,3g
7,8% 9,6% 119 @ 1,7% 30 304 6% 14%,
Procentsatsen &r baserad pa en genomsnittlig kvinna i medeldldern
Lanserad Datumet da produkten ska lanseras/lanserades

Extra sokord

Innehaller produktens namn/varumarke apostrofer, eller har den ett namn
som ar svart att stava till?

I sa fall kan ni skriva in vanliga felstavningar har, sa dyker produkten upp i
sokningarna aven om anvandarna stavar fel. Orden ska skrivas in separerade
med mellanslag.

Exempelprodukt: L ‘'Oréal Essie Fiji

Dels ar L'Oréal otroligt svart for en svensk att stava till, och dels &r dar manga
som tror att Fiji stavas Fidji

Darfor hade det kunnat vara bra att skriva in:

Loreal L’oreal Fidji
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